CAMARA MUNICIPAL DE JACUI

MINAS GERAIS | PODER LEGISLATIVO

PROJETO DE RESOLUCAO N° 06 DE 05 DE MAIO DE 2026

Autoriza a oferta de 01 (uma) vaga de estagio de
nivel superior para estudante do curso de
Administracio no Ambito do Programa de Estagio
de Estudantes da CAmara Municipal de JacuiMG e

d4 outras providéncias.

A Mesa Diretora da Cimara Municipal de Jacui, Estado de Minas Gerais, no uso da iniciativa
regimental que lhe ¢ conferida, submete & apreciagdo do Plendrio o seguinte Projeto de Resolugdo,

para que, Uma vez aprovado, seja promulgado na forma regimental:

Art. 1° Fica autorizada, no &mbito do Programa de Estagio de Estudantes da Camara
Municipal de Jacui/MG, a oferta de 01 (uma) vaga de estagio de nivel superior, destinada a estudante

regularmente matriculado e com frequéncia efetiva no curso de Administragao.

Paragrafo tinico. A vaga de estagio de que trata esta Resolugdo observard a Lei Federal n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, as normas gerais do Programa de Estagio da Camara Municipal

de Jacui/MG, o edital, o termo de COMPromisso e o respectivo plano de atividades.

Art. 2° A vaga de que trata esta Resolugdo tera lotagdo formal na Divisdo de Secretaria,
Administragdo, Contabil e Financeira da Camara Municipal, preferencialmente no Setor de
Recepgdo, Projetos e Protocolo, sem prejuizo de apoio administrativo supervisionado aos demais

setores da mesma divisdo, quando materialmente compativel com o plano de atividades do estagio.

Paragrafo dnico. O estagiario podera colaborar, de forma acessoria e supervisionada, em
atividades administrativas de recepgdo, orientagdo inicial, protocolo, digitalizagdo, organizagdo
documental, alimentagdo de sistemas, triagem preliminar e apoio a organizagdo do fluxo de
atendimento da Unidade de Atendimento Integrado - UAI mantida, instalada ou executada no &mbito
da Cémara Municipal, desde que amparada por convénio, termo de cooperagao ou ajuste

administrativo formalmente celebrado pela Camara Municipal para essa finalidade.
Art. 3° A vaga de estagio de Administragao tem por finalidade:

[ — propiciar ao estudante experiéncia pratica compativel com sua formagao académica,

mediante participagdo supervisionada em atividades administrativas da Camara Municipal;
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11 — contribuir para o aperfeicoamento profissional do educando e para sua aproximagio com

a realidade do setor publico;

111 — fortalecer a eficiéncia administrativa da Camara Municipal, mediante apoio qualificado e
supervisionado s rotinas de atendimento, recepgdo, protocolo, organizagao documental e controles

administrativos simples;

IV — possibilitar, quando compativel com o plano de atividades do estagio, colaboragdo
supervisionada em rotinas administrativas de apoio ao funcionamento da Unidade de Atendimento
Integrado, sem desvirtuamento da finalidade educativa do estagio e sem substitui¢do de servidores ou

contratados.

Art. 4° A supervisio da vaga de estagio de Administragdo sera exercida por servidor
integrante do quadro de pessoal da Camara Municipal, preferencialmente lotado na Divisdo de
Secretaria, Administragdo, Contabil e Financeira, efetivo ou ocupante de cargo em comissdo, com
formag#o académica em Administragdo ou experiéncia profissional compativel com a area do estagio

e com as atividades a serem desenvolvidas.

Paragrafo tnico. Para fins da vaga instituida por esta Resolugéo, considera-se atendido o
requisito de compatibilidade para supervisdo por servidor ocupante de cargo administrativo do
quadro da Cédmara Municipal que possua graduagdo em Administragdo ou experiéncia profissional
compativel com a area do estagio, ainda que inexista, na estrutura de cargos, cargo especifico com a

denominagdo de Administrador.

Art. 5° As atividades do estagio deverfio ser compativeis com 0 Curso de Administragdo e
com o plano de atividades aprovado, podendo abranger, entre outras compativeis, as seguintes tarefas

de apoio administrativo, sempre sob orientagio e supervisdo do servidor responséavel:

I — atendimento inicial ao publico, recepgdo, orientagdo preliminar e encaminhamento de

usuarios aos setores competentes;

Il — protocolo, organizagdo, digitalizagao, reprodugdio, classificagdo e arquivamento de

documentos e expedientes;

III — alimentagdio e atualizagdo de sistemas, planilhas, cadastros e controles administrativos

simples, sob supervisao;
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IV — apoio & organizagio material de sessdes, reunides, audiéncias e demais atividades

institucionais da Camara Municipal;

V — auxilio na organizagio do fluxo de atendimento, da triagem preliminar e da
documentagio de suporte as rotinas administrativas da Unidade de Atendimento Integrado, quando

houver, sempre de forma supervisionada e compativel com a formagdo académica do estagiario;

VI — apoio 4 elaboragdo de relatérios simples, levantamentos, conferéncias formais e rotinas
administrativas de menor complexidade, vedada a prética de atos privativos de servidores efetivos ou

comissionados;

VII — execugdo de outras atividades auxiliares, correlatas e compativeis com a formag@o

académica do estagiario e com o plano de atividades do estagio.

Art. 6° E vedado atribuir ao estagiario atividades incompativeis com sua formacao

académica, com o plano de atividades ou com a natureza educativa do estagio, especialmente:

I — a substitui¢iio de servidor efetivo, ocupante de cargo em comissdo, contratado temporario,

terceirizado ou qualquer outro agente piblico da Camara Municipal;

I — o exercicio de atribuigbes tipicas, privativas ou decisorias proprias dos cargos da
Procuradoria Legislativa, do Setor de Contabilidade, Tesouraria ¢ Orgamento ou de qualquer outro

cargo ou fungdo ptblica da Cdmara Municipal;

[11 — a pratica de atos que importem manifestagdo técnica conclusiva, assinatura de pareceres,
certiddes, relatorios oficiais, despachos, decisdes, ordens ou documentos de responsabilidade

funcional;

IV — a execugdio de atividades estranhas ao curso de Administragao, ao plano de atividades ou

ao projeto pedagdgico da instituigéo de ensino;

V — a prética de atos finalisticos, decisérios, certificatérios, de autenticagdo, validagdo,
emissdo de documentos, andlise técnica conclusiva ou operagéo de sistemas cujo acesso seja restrito
a servidor, agente publico ou responsavel formalmente designado, inclusive no Ambito da Unidade de

Atendimento Integrado.

Art. 7° O ingresso na vaga de estgio instituida por esta Resolugdo dependera de processo
seletivo simplificado, a ser disciplinado em edital préprio, observadas as normas gerais do Programa

de Estagio da Camara Municipal de Jacui/MG e a Lei Federal n® 11.788/2008.
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§ 1° O edital devera conter, no minimo, o nimero de vagas, o curso exigido, os requisitos
para participag#o, a jornada, os valores da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte, quando devidos, a
forma de selecdo, o prazo do estagio, as hipéteses de desligamento € a descricdo sintética das

atividades a serem desenvolvidas.

§ 2° A participagdo e a aprovagdo no processo seletivo simplificado ndo geram direito
adquirido & convocagdo, a permanéncia no estagio, a efetivagéo, a estabilidade ou ao ingresso em

cargo publico.

Art. 8° A jornada, a duragdo, os direitos, os deveres, as hipoteses de desligamento, a forma de
acompanhamento, a celebragdo do termo de compromisso, a elaboragdo do plano de atividades, a
inclusdo em seguro contra acidentes pessoais e os demais aspectos necessarios a execugdo da vaga
observardo as normas gerais do Programa de Estagio da CaAmara Municipal de Jacui/MG, a Lei

Federal n° 11.788/2008, o edital e o termo de COMPromisso.

Art. 9° As despesas decorrentes da execugao desta Resolugdo correrdio por conta das dotagdes

orgamentdrias proprias consignadas no orgamento vigente da Camara Municipal de J acui/MG.

Art. 10. Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal de Jacui/MG, aos 05 de maio de 2026.

10. ernardes

Presidente da CAmara Municipal de Jacui

Hs da Prute 0@@“(“/%( )
Heder Prates da Silva

Vice-Presidente da CAmara Municipal de Jacui

12 Secretaria da Camara Municipal de Jacui
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 06 DE 05 DE MAIO DE 2026

Submete-se & apreciagdo do Plenario o presente Projeto de Resolugdo, que autoriza, no
ambito do Programa de Estagio de Estudantes da Camara Municipal de Jacui/MG, a oferta de 01

(uma) vaga de estagio de nivel superior para estudante do curso de Administragéo.

A proposta é regimentalmente adequada, pois trata da organiza¢do dos servigos
administrativos da CAmara Municipal e de assunto inserido em sua economia interna, matéria
compativel com a via da resolugdo. A opgdo por estigio em Administragio mostra-se adequada a
realidade da Camara Municipal de Jacui, especialmente diante da estrutura reduzida do corpo
administrativo ¢ da necessidade de apoio em atividades de recepgdo, protocolo, organizagdo

documental, controles simples e rotinas administrativas compativeis com a formagao do estudante.

O texto preserva a natureza educativa do estagio, condiciona a atuagdo do estudante a
supervisdo direta, ao termo de compromisso € ao plano de atividades, e veda expressamente 0
exercicio de atribuicdes privativas, decisorias, finalisticas ou incompativeis com a formagdo
académica, inclusive no 4mbito da Unidade de Atendimento Integrado, quando houver atuagdo
administrativa acesséria relacionada a convénio, termo de cooperagdo ou ajuste formalmente

celebrado pela Camara Municipal.

A supervisio podera ser exercida por servidor do quadro com formagdo académica em
Administragdo ou experiéncia profissional compativel na éarea, ainda que inexista, na estrutura de
cargos da Camara, cargo especifico com a denominagdo de Administrador, desde que observados os

requisitos da Lei Federal n° 11.788/2008 e das normas gerais do Programa de Estéagio.

Diante do exposto, evidenciadas a adequagdo regimental da via eleita, a compatibilidade da
proposta com a Lei Federal n® 11.788/2008 e a utilidade institucional da autorizagdo da vaga de
estagio em Administragio, submete-se o presente Projeto de Resolugdo a elevada deliberagio dos

Nobres Vereadores, confiante em sua aprovagao.

Camara Municipal de Jacui/MG, aos 05 de maio de 2026.

.

F-

vio Bernardes

Presidente da Cadmara Municipal de Jacui
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Heder Prates da Silva

Vice-Presidente da C4

a Municipal de Jacui

Josiane g¢ §

1* Secretaria da CAmara Municipal de Jacui
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