CAMARA MUNICIPAL DE JACUI

Poder Legislativo

CNPJ: 14.850.522/0001-97
Rua José Pedreira 77A - Centro Jacui — Minas Gerais — CEP: 37.965-000.

Fone / Fax: (35) 3593-1720 / Email - camarajacui@hotmail.com

PROJETO DE RESOLUCAO N°16 DE 12 DE AGOSTO DE 2019

Dispde sobre a criacio do cargo de
Assistente Legislativo, estabelece
atribui¢des e da outras providencias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Jacui no uso de suas atribuigdes legais, em especial
aos artigos 122 e 123, inciso II do Regimento Interno, faz saber que o Plenario aprovou e fica
w promulgado a presente Resolugao Legislativa:

Art. 1°- Fica criado o cargo de Assistente Legislativo da
Camara Municipal de Jacui, cuja atribui¢do, requisitos basicos, exigéncias e descri¢do da
fungdo, encontra-se prevista no ANEXO I, e o vencimento consta na tabela de vencimento
prevista no ANEXO II, os quais sdo partes integrantes da presente Resolug@o.

Art. 2°- As despesas criadas por esta Resolugdo serdo
suportadas pelas dotagdes especificas do orgamento da Camara Municipal, podendo as mesmas
ser suplementadas, e ou anuladas.

Art. 3°- Ficam sem eficdcia as disposigdes da lei
municipal 1.554/2012.

Art. 4°- O presente cargo € comissionado, de livre
nomeacdo e exoneracdo pelo Presidente da Camara.

Art. 5°- Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Camara Municipal de Jacui, 12 de agosto de 2019.
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ANEXO I

CARACTERISTICAS DO CARGO

DENOMINACAO: CLASSIFICACAO: | CARGA HORARIA |[NUMERO DE

SEMANAL: VAGAS:
ASSISTENTE COMISSIONADO

LEGISLATIVO 40h 01

REQUISITOS BASICOS

ESCOLARIDADE: Nivel médio completo.

EXIGENCIAS ESPECIFICAS PARA PROVIMENTO: Ser brasileiro ou
estrangeiro na forma da lei, gozar dos direitos politicos; estar em dia com as obrigac¢des
militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigac¢des eleitorais; ter idade
minima de 18 anos.

PERFIL PARA A NOMECAO AO CARGO: A nomeagio para o cargo sera feita
em Comissdo pelo Presidente da cdmara Municipal, devendo a escolha recair sobre
profissional idéneo, preferencialmente possuidor de certificado de conclusdo de ensino
médio, com alguns conhecimentos especificos das finalidades do Legislativo
Municipal.

DESCRICAO DETALHADA

e Assessorar o Presidente e demais Vereadores em assuntos que lhe forem
designados, bem como atender as pessoas por eles encaminhadas, orientando-as
ou marcando-lhes audiéncia;

Prestar apoio ao Presidente na organizag@o e no funcionamento do Gabinete;

e Assessorar 0os membros do Legislativo em suas relagdes politico-
administrativas com a populagdo, 6rgéos e entidades ptiblicas e privadas;

e Preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidente;

e Coordenar os contatos dos vereadores com os 6rgos e autoridades, bem como
preparar suas agendas didrias;
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* Organizar e manter o arquivo e papéis de interesse da Cidmara;

* Organizar e manter atualizados os registros e controles pertinentes ao
Legislativo;

e Promover as mediadas necessarias as realizagdes de viagens do Presidente,
vereadores, bem como de todos demais servidores do Legislativo;

* Controlar a tramitagio de documentos e processos de interesse do Presidente e
parlamentares; _

® Receber, registar, distribuir, controlar o andamento € arquivar os documentos
da Camara;

* Auxiliar no atendimento ao publico pessoalmente ou por telefone, inclusive
operando a central telefonica e no controle das operagdes de telefonia;

® Prestar informagdes em processos e outras atividades auxiliares de natureza
administrativa;

® Assessorar os vereadores na elaboragdo de preposigdes e pronunciamentos;
Incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar;

® Promover a execu¢dio das atividades relativas a administragfo de pessoal da
Céamara;

* Promover a realizagio de licitagdes para a compra de materiais obras e servigos
necessarios a atividade da Camara;

e Promover as atividades de padronizagdo, aquisigdo, recebimento, guarda,
distribui¢@o do controle do material utilizado;

* Promover e acompanhar atividade de tombamento, registro, inventério dos bens
moveis e iméveis da Camara;

* Promover e orientar os servigos de conservagdo, interna e externa, do prédio,
moveis, instalagdes, maquinas de escritorio e equipamentos leves da Camara;

* Promover atividades relativas a servigos de vigiléncia, portaria, limpeza, copa,
reprodugdo de papéis e documentos, fax e telefonia da Camara;

® Promover e acompanhar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e
movimentagdo de dinheiro da CAmara Municipal;
Controlar a entrega de material, fazendo observar o seu cumprimento;
Promover a manutengéo do estoque e guarda de material e sua conservagio:;
Promover e acompanhar as atividades de registro dos materiais de consumo da
Céamara;

* Operar todos os processos de licitagdo a serem realizados pela Camara, desde a
exigéncia de pedidos ate a assinatura dos respectivos contratos;

* Exercer outras atividades correlatas.
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ANEXO I1
TABELA DE VENCIMENTO
NOME DO CARGO REMUNERACAO VAGAS
ASSISTENTE R$ 2.500,00 01
LEGISLATIVO




CAMARA MUNICIPAL DE JACUI

Poder Legislativo

CNPJ: 14.850.522/0001-97
Rua José Pedreira 77A - Centro Jacui — Minas Gerais — CEP: 37.965-000.

Fone / Fax: (35) 3593-1720/ Email - camarajacui@hotmail.com

DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DA DESPESA

Declaro para fins de cumprimento da Lei Complementar 101/00 que as despesas
com a criagdo do cargo de Assistente Legislativo, fica estimada no valor de RS
15.833,25 (quinze mil, oitocentos e trinta e trés reais e vinte e cinco centavos), é
compativel com a LDO (Lei de Diretrizes Orgamentérias) no que se refere as metas da
administragéo, assim como ¢ compativel com o PPA (Plano Plurianual).

Declaro ainda com base na estimativa do Impacto orgamentério e financeiro que

a construgdo acima referida comprometerd a proporgdo de 0,07% (sete centésimos) por
cento, da despesa fixada para o corrente exercicio.

Cémara Municipal de Jacui, Minas Gerais, 12 de_ agosto de 2019.

/ José Carlos Arantes
Presidente/da Camara Municipal de Jacui - PSC
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO/FINANCEIRO

A despesa referente a que as despesas com a criagdo do cargo de Assistente
Legislativo, fica estimada no valor de R$ 15.833,25 (quinze mil, oitocentos e trinta e
trés reais e vinte e cinco centavos), despesa esta que poderd ser contabilizada na
dotagdo: 01020103101014.004319011; 01020103101014.004319013.

A despesa prevista comprometera conforme quadro abaixo os percentuais de:

Exercicio de 2019 Exercicio de 2020 Exercicio de 2021
RS 15.833,25 RS 34.833,25 R$ 36.740,81
0,07% 0,18% 0,18%

A despesa enquadra-se na previsdo do programa de trabalho assim como
atende a lei de diretrizes orcamentarias e encontra-se adequada aos pardmetros
financeiros da administragdo, nfo infringindo, portanto qualquer disposi¢do da
legislagdo, especificamente o art. 16 da LC 101/00.

Salientamos, portanto, que a Camara Municipal dispord de recursos
orgamentarios e financeiros para a realizago da despesa.

Cémara Municipal de Jacui, Minas Gerais, 12 de agosto de 2019.

——

ﬁosé Carlos Arantes
Presidente da Cimara Municipal de Jacui - PSC




