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PROJETO DE RESOLUCAO N2 01 / 2017.

Cria o cargo de Assessor
Contabil da Camara

Municipal de Jacui.

et A Camara Municipal de Jacui -MG, no uso de atribuicdes, aprovou e a
Mesa Diretora, promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° Fica criado o cargo de Assessor Contabil da Camara Municipal
de Jacui, cuja atribuigéo, requisito basico, a exigéncia especifica e descri¢do da
funcéo, esta prevista no ANEXO |, e o vencimento consta na tabela de
vencimento prevista no anexo Il.

Art. 2° A despesa criada por esta Lei Municipal, sera suportada pela
dotagéo especifica no orgamento da Camara Municipal, podendo a mesma ser
suplementada, e ou anulada.

-\V, Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao,
ficando revogadas as disposigées em contrario.

Camara Municipal de Jacui, Minas Gerajs;"05 de janeiro de 2017.

Cia s Lk dong e )
A S M
Hernane Lopes de Siqueira ao Jorge Simao de Oliveira Tais Tania Pereira Silva

Presidente Vice - Presidente Secretaria

,3 CAMARA MUNICIPAL DE JACU{
i

Projeto de Resolugdo n2 nl , de 35 / 0 l / '320"}

APROVADO por (2 b votos a__{ 2 .
Sala das Sessdes QO de &ON\,ULQ de o?OJ q’

Recebiem: 03104 10!+
Ass..

uciana Bueno Franga Silv

- 7 Assistente Parlamentar

Hernane Lépes déiq

ueira - Presidente




CAMARA MUNICIPAL DE JACUI |

Poder Legislativo |
CNPJ: 14 850'522/0001-97
Rua Jose Pedreira 77A - Centro Jacui — Minas Gerais — CEP: 37.965-000
Fone / Fax: (35) 3593-1720/ Email - camarajacui@hotmail.com

ANEXO |

CARACTERISTICA DO CARGO

DENOMINACAO: CLASSIFICAGAO:

EXIGENCIAS ESPECIFICAS:

N ° VAGAS:
ASSESSOR CONTABIL COMISSIONADO 01 |
REQUISITOS BASICOS - i
ESCOLARIDADE: Curso Superior em Ciéncias Contabeis W
\
|

Requisitos para provimento: ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei; gozar dos direitos
politicos; estar em dia com as obrigacoes militares, se do sexo masculino: estar em dia com
as obrigacdes eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter grau de instrugdo de no minimo
segundo grau completo e ter experiéncia compativel com a area.

CURSOS E EXIGENCIAS ESPECIFICAS:
- Registro no Conselho de Classe do Estado de Minas Gerais;

- Conhecimentos basicos sobre Administracao e Gestéao Publica em geral.

DESCRICAO SUMARIA

A Administracdo Geral da Camara Municipal compete coordenar e executar as atividades
ligadas & administragdo, cabendo-lhe, especialmente, receber, distribuir e controlar o
andamento e o arquivamento dos documentos da Camara; promover a aquisicdo guarda e
distribuicao de todos os bens e servigos destinados a Camara Municipal, promovendo sua
padronizacdo; tombar, registrar, inventariar e proteger os bens moéveis, de propriedade da |
Camara Municipal ou sob a sua custddia; zelar pelo edificio sede da Camara Municipal,
cuidando de sua conservacao e vigilancia; executar todas as atividades relacionadas a
Administracdo da Camara Municipal, o funcionamento da Secretaria, patriménio, seguranca,
compras e limpeza.
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- DESCRICAO DETALHADA

e Organizar o funcionamento da Camara Municipal, estabelecer e controlar as rotinas de
cada setor e/ou servidor;

 Participar de reuniées do Plenario, prestando informacées, quando solicitado pelos
vereadores e Mesa Diretora;

* Acompanhar as reunides das Comissées Permanentes e Especiais, inclusive CE|
e Instruir, organizar, montar todos os processos de compras da Camara Municipal;

e Organizar e fiscalizar o setor de protocolo, a tramitacdo das proposicoes
apresentadas, encaminhando-as & Secretaria para arquivo e regular tramitacdo nos
termos do Regimento Interno.

e Efetuar o levantamento dos materiais necessarios ao regular funcionamento da
Camara (material de expediente, limpeza, comunicagao, informatica, etc), levando
tudo ao conhecimento do Presidente da Casa para as providéncias necessarias.

» Efetuar o controle sobre o acervo da Camara, o estoque de materiais (almoxarifado),
relatando por escrito eventual irregularidade.

e Encaminhar o servigo e documentacéo pertinente ao setor/departamento;

e Encaminhar ao Presidente da Camara relatério do funcionamento administrativo da
Camara a cada semestre e sempre que solicitado.

 Exercer outras atividades afins determinadas pelo superior hierarquico.

o Coordenar, planejar e executar as atividades relativas & contabilidade publica,
apurando os resultados necessarios ao controle da situacdo orgamentaria, financeira
e patrimonial;

» Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a contabilidade, orientando e participando da
execugao dos mesmos;

|
.‘
¢ Planejar o sistema de registro e operacgOes contabeis atendendo as necessidades]
administrativas e as exigéncias legais: ‘
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Inspecionar regularmente a'escriturag'éo contabil,
Controlar e participar dos trabalhos de analise e conciliacdo das contas;

Proceder ou orientar a classificacao e avaliagao das despesas;

Elaborar relatorios sobre a situagéo patrimonial, econdmica e financeira da entidade;
Acompanhar a formalizagao de contratos no aspecto contabil;

Analisar, acompanhar e fiscalizar a implantacéao e a execugao de sistemas financeiros
e contabeis;

Exercer outras atividades afins, como servigos de auditoria;

Escrituragdo orgamentaria, contabil, patrimonial, financeira e econdémica, com
digitacdo dos livros contabeis: Registro de Empenhos, Analiticos da Despesa e
Receita, Bancos, Caixa, Diario e Razao;

Emitir notas de empenho e ordens de pagamento de despesas autorizadas pelo
Presidente;

Examinar os documentos comprobatorios relativos a essas despesas;
Registrar a operagao de contabilidade da Camara Municipal,

Elaboracéo de cheques e notas de empenho, pagamentos e cotagbes e encaminhar
documentos a consideragao do Presidente da Camara,

Elaboragao de Balancetes mensais e anuais e encaminhar a consideragcdo do
Presidente da Camara;

Ter sob guarda os livros de contabilidade, fichas de empenho, notas de despesas,
sistemas informatizados e demais documentos relacionados com o servico;

Manter informatizados os dados contabeis:

Examinar e instruir processos relativos a registro, distribuicdo e redistribuicdo
orgamentarios adicionais;

Digitacdo, montagem e acompanhamento dos Editais de Licitagao, Contratos,
processos de despesas mensais e de adiantamentos de viagens e outros documentos
contabeis;
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» Elaboracao e Publicagao dos Quadros da LRF e outros exigidos bror Lei;

e Executar outras atividades inerentes a se¢éo de contabilidade;

e Ter conhecimento das Leis Federais: 4.320/1964, 8.666/93 e suas alteracoes (Lei de

Licitacbes) e da Lei Complementar 101 (LRF- Lei de Responsabilidade Fiscal)

e Executar outras tarefas da mesma natureza;

ANEXO I
TABELA DE VENCIMENTO

REMUNERACAO
NOME DO CARGO

VAGAS

R$ 3.119,63
ASSESSOR CONTABIL s ’
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DECLARAGAO DE COMPATIBILIDADE DA DESPESA

Declaro para fins de cumprimento da Lei Complementar 101/00
que as despesas com a criagao dos cargos de Assessor Contabil, fica
estimada no valor de R$ 50.328,76 (Cinquenta mil, trezentos e vinte e oito
reais e setenta e seis centavos) & compativel com a LDO (Lei de Diretrizes
Orgamentarias) no que se refere as metas da administragéo, assim como €
compativel com o PPA ( Plano Plurianual ).

Declaro ainda com base na estimativa do Impacto orgamentario e
financeiro que a construcdo acima referida comprometera a proporgao de
4,64% (quatro inteiros e sessenta e quatro décimos) por cento, da despesa
fixada para o corrente exercicio.

Camara Municipal de Jacui, Minas Gerais, 05 de janeiro de 2017.

Herna opes de Siqueira

Presidente da Camara
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO/FINANCEIRO

A despesa referente a que as despesas com a criagéo dos cargos
de Assessor Juridico e Assessor Legislativo, fica estimada no valor de R$
50.328,76 (Cinquenta mil, trezentos e vinte e oito reais e setenta e seis
centavos), despesa esta que podera ser contabilizada na dotacao:
01020103101012.004319011; 01020103101012.004319013

A despesa prevista comprometera conforme quadro abaixo os
percentuais de:

Exercicio de 2017 Exercicio de 2018 Exercicio de 2019 ___;
R$ 50.328,76 R$ 53.600,13 R$ 57.084,14
4,64 % 4,73% 4,82%

A despesa enquadra-se na previsao do programa de trabalho
assim como atende a lei de diretrizes orgamentarias e encontra-se adequada
aos parametros financeiros da administrag@o, nao infringindo portanto qualquer
disposicso da legislacdo, especificamente o art. 16 da LC 101/00.

Salientamos portanto, que a municipalidade dispora de recursos
orgamentarios e financeiros para a realizagéo da despesa.

Camara Municipal de Jacui, Minas Gerais, 05 de janeiro de 2017.

Hernane Lopes de Siqueira

Presidente




