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“Redacdo Final do Projeto de Lei n2 1.669/2014, apés a aprovacio das emendas 01 e 02.”

PROJETO DE LEI N° 1.669/2014

Dispée sobre a Organiza¢do Geral da
Administragdo da Prefeitura Municipal de Jacui e
da outras providéncias.

CAPITULO |
Das Instituicdes da Administragdo Municipal

SEGAO|
Das Categorias Institucionais

Art. 1° - A Administragao Direta da Prefeitura Municipal de Jacui é constituida por orgaos
integrados por subordinag&o hierarquica, na estrutura do Poder Executivo Municipal.
Paragrafo Unico. Pertencem a categoria de 6rgdos da Administragao Direta as Secretarias
Municipais e Orgaos Auténomos, hierarquicamente subordinados ao Prefeito;

SEGAOII
Do Relacionamento com o Poder Legislativo

Art. 2° - A articulagdo governamental do Poder Executivo com o Poder Legislativo para
melhor coordenagéo dos 6rgdos administrativos se fara através da Chefia de Gabinete da

Prefeitura Municipal de Jacui, cargo de livre nomeagéo e exoneragao pelo Prefeito
Municipal.

SECAO llI
Da Organizagao Administrativa Municipal

Art. 3° - A Organizagdo Administrativa da Prefeitura Municipal de Jacui é constituida de:
| — Prefeito Municipal;

Il — Orgaos Auténomos;
lll — Secretarias Municipais.

Art. 4° - Sao diretamente subordinados ao Prefeito, como Orgaos Auténomos:
| — A Chefia de Gabinete;
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Il = A Procuradoria Geral do Municipio;
IIl — A Controladoria Geral do Municipio:

Art. 5° - Sao diretamente subordinadas ao Prefeito, como Secretarias Municipais:
| — A Secretaria de Administragéo e Financgas;

Il — A Secretaria de Infra-Estrutura;

Ill — Secretaria de Agricultura Meio e Ambiente;

IV — A Secretaria de Assisténcia Social,

V — A Secretaria de Educacgéao, Cultura, Esportes e Turismo;

VI — A Secretaria de Saude.

Art. 6° - Observadas as disposicdes desta Lei, a Administragdo Direta da Prefeitura de
Jacui fica estruturada da seguinte forma:

| — Chefia de Gabinete:
a) Assessoria Técnica.

Il — Procuradoria Geral do Municipio:

IIl — Controladoria Geral do Municipio:

IV — Secretaria de Administragéo e Finangas:
a) Departamento de Contabilidade;

b) Departamento de Finangas e Arrecadagéo;
C) Departamento de Recursos Humanos;

d) Departamento de Materiais e Patriménio;
e) Departamento de Compras e Licitagdes.

V — Secretaria de Infra-Estrutura:
a) Departamento de Obras e Servigos Publicos;
b) Departamento de Estradas, Vias Publicas, Transporte e Transito.

V| — Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:
a) Assessoria Técnica,

b) Departamento de Meio-Ambiente;

VIl — Secretaria de Assisténcia Social:
a) Assessoria Técnica.

VIl — Secretaria de Educagéo Cultura, Esportes e Turismo:

a) Departamento de Educacgéo;
b) Departamento de Esportes;
C) Departamento de Cultura;

d) Departamento de Turismo.

IX — Secretaria de Saude:
a) Assessoria Técnica;
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b) Departamento de Atengéo a Saude.

CAPITULO Il
Da Finalidade dos Orgéos e Secretarias
Subordinados ao Prefeito Municipal

SECAO |
Da Chefia de Gabinete

Art. 7° - Além da funcdo institucional de que trata o art. 2° desta Lei Complementar, a
Chefia de Gabinete tem por objetivo assistir, direta e indiretamente, o Chefe do Executivo
Municipal no desempenho de suas atribuigoes, competindo-lhe:

| — coordenar o atendimento ao publico e autoridades;

Il — assessorar o Prefeito no exame e encaminhamento de assuntos trazidos a exame do
mesmo;

Il — coordenar a programagcéo de audiéncias e entrevistas com o Prefeito e articular a
participagéo deste em atividades externas inerentes ao cargo e as viagens oficiais;

IV — coordenar o servigo de cerimonial das solenidades presididas pelo Prefeito;

\V — promover a publicagéo dos atos do Poder Executivo Municipal,

VI — coordenar as atividades de apoio administrativo ao Prefeito;

VII — dar apoio gerencial ao Prefeito na articulagao das Secretarias Municipais;

VIII — promover a coordenagéo das relagées da Prefeitura no plano politico-institucional e
com organizagdes publicas, privadas, a imprensa e a comunidade em geral;

IX — promover a coordenagdo do efetivo cumprimento das decisdes do Chefe do
Executivo Municipal.

SECAO lI
Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 8° - A Procuradoria Geral do Municipio tem como objetivo representar o Municipio,
judicial e extrajudicialmente, competindo-lhe:

| — ajuizar causas de interesse do Municipio e acompanhar a tramitagao de processos €
outros instrumentos juridicos, em qualquer instancia, dentro de suas atribuicdes de
representagao judicial e extrajudicial;

Il — assumir, nas condi¢des de que trata o inciso anterior, a defesa do Municipio quando
este for parte em processo judicial ou extrajudicial;

Il — promover a execugdo da divida ativa municipal;

IV — assessorar o Prefeito Municipal e demais Orgaos Auténomos e Secretarias em
assuntos de ordem juridica, atendendo a consultas que lhe forem encaminhadas;

V — apresentar relatérios ao Prefeito Municipal sobre a situagdo e tramitagdo de
processos e outros instrumentos juridicos, em qualquer instancia, de interesse do
Municipio;

VI — promover a articulagdo entre os Orgaos Autdénomos e Secretarias Municipais, para
fins de congruéncia nas atividades do plano juridico-administrativo.
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SEGAO llI
Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 9° — A Controladoria Geral do Municipio tem por objetivo proporcionar condigdes a
que a Administragdo Municipal cumpra as normas de Gestdo Fiscal Responsavel,
traduzidas na Legislagao federal e em normas oriundas do Tribunal de Contas do Estado,
Secretaria do Tesouro Nacional, Tribunal de Contas da Unido e outros 6rgaos de
fiscalizagdo orgamentaria, financeira e patrimonial, competindo-lhe, em linhas gerais:

| - promover ao exame legal e formal dos atos administrativos, acordos, convénios,
contratos, ordenamento de despesas, instrugdo processual para empenho e pagamento;-
gestdo orgcamentaria, procedimentos de Tesouraria e Contabilidade, execugao da receita,
aplicagdes financeiras e controle dos Fundos Especiais;

I — implantar Sistema permanente de Controle Interno, com exames anteriores,
concomitantes e posteriores, dos atos de gestdo administrativa e financeira no ambito da
Administragao Municipal,

Il = comunicar ao Tribunal de Contas do Estado acerca de atos praticados com
inobservancia das normas legais e respectivos procedimentos.

SEGAO IV
Da Secretaria de Administragcao e Finangas

Art. 10 — A Secretaria de Administragdo e Finangas tem por objetivo gerir os sistemas de
planejamento e de administragédo financeira, orgamentaria e tributaria e propor e executar
a politica de administragao geral da Prefeitura, no que se refere a material, patriménio e
servicos de apoio, cabendo-lhe, ainda, coordenar e executar a politica de recursos
humanos, competindo-lhe:

| - supervisionar tecnicamente a elaboragdo dos instrumentos de planejamento
orgamentario;

Il - acompanhar a execugao orgamentaria e verificar o cumprimento das metas e diretrizes
estabelecidas para o Governo Municipal;

lll - supervisionar, tecnicamente, a elaboracdo de todos os relatérios periddicos exigidos
pelos Tribunais de Contas do Estado e da Uniao;

IV - controlar o cumprimento dos prazos para o encaminhamento dos relatérios de que
trata a alinea anterior;

V - coordenar a prestagédo de contas anual;

VI - administrar o sistema tributario do Municipio, executando as atividades inerentes a
arrecadagao e fiscalizagéo;

VIl - exercer a fungdo de planejamento no ambito municipal, compreendendo a
formulagdo de politicas, diretrizes e metas, a orientagdo normativa, o controle da
execucdo e a articulagdo das agdes das demais Secretarias e Orgdos Auténomos;

VIl - promover a consolidagdo do Orgamento do Municipio;

IX - supervisionar e gerir os fundos contabeis municipais;

X - exercer as fungbes de administragao financeira, contabil, de tesouraria e auditoria;
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X| - organizar e administrar os cadastros imobiliarios e econdémicos do Municipio;

XIl - exercer a administracdo de pessoal, compreendendo as atividades de recrutamento,
selegao, registro, controle funcional, movimentagéo e gestao de cargos e salarios;

XlII - coordenar os concursos para a admissao de pessoal para os 6rgaos e entidades da
Administragdo Municipal,

XIV - estudar a situagao funcional de pessoal, analisando as reivindicagoes que lhe forem
encaminhadas;

XV - estabelecer programas de assisténcia a sadde, de lazer e de outros relacionados
com o bem-estar dos servidores municipais;

XVI - coordenar a prestacdo de servicos gerais de apoio ao funcionamento da
Administragédo Municipal,

XVII - encarregar-se da administragéo dos bens iméveis pertencentes ao Municipio;

XVIII - exercer o registro e controle do material permanente;

XIX - coordenar as atividades de protocolo da Administragao Municipal,

XX - coordenar as atividades de compras realizadas pela Administragédo Municipal;

XXI - exercer o registro e o controle dos bens de consumo.

Paragrafo unico. A Secretaria de Administragéo e Finangas tem a seguinte organizagao:

| - Departamento de Contabilidade;

Il - Departamento de Finangas e Arrecadagao;
Il - Departamento de Recursos Humanos;

IV - Departamento de Materiais e Patriménio;
V - Departamento de Compras e Licitagdes.

SECI\O Vv
Secretaria de Infra-Estrutura

Art. 11 — A Secretaria de Infra-Estrutura tem por objetivos:

| - a formulagdo e execugdo da politica municipal de obras publicas e de servigos urbanos e a
execugio das agdes de governo nos setores de obras publicas e de servigos urbanos definidas de
acordo com as prioridades dos planos e programas municipais, particularmente do Plano de

Governo, o Plano Plurianual e do Orgamento Municipal;

§1° - Sao competéncias da Secretaria de Infra-Estrutura:

| - execugdo de projetos, construgdes, conservagao de obras publicas municipais de infra-
estrutura urbana e rural;

Il - conservagéo dos bens proprios da Prefeitura;

Il - abertura de novas vias e pavimentagao de ruas e logradouros publicos;

IV - construgdo e manutengdo de estradas e caminhos integrantes do sistema viario do
municipio;

V - demolicdo de edificios e quaisquer construgdes determinadas pela Prefeitura;

VI - fiscalizagdo do funcionamento dos servigos industriais mantidos pelo Municipio;
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VIl - implementagdo das normas de urbanismo, segundo planos e projetos elaborados
pelo Municipio;

VIII - execugéo dos servigos de limpeza e coleta do lixo urbano;

IX - fiscalizag&o de obras publicas do Municipio;

X - organizagao e manutengéo do almoxarifado préprio;

XI - manutengéo, conserto e conservagdo do maquinario;

§2° A Secretaria de Infra -Estrutura tem a seguinte organizagao:

| — Departamento de obras e servigos publicos;
Il — Departamento de estradas, vias publicas, transportes e transito;

SEGAO VI
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 12 - A secretaria de Agricultura e Meio Ambiente tem por objetivos:

| - a execugdo das politicas municipais de desenvolvimento rural, da atividade agricola, do
abastecimento de géneros alimenticios e da preservagéo de recursos naturais;

Il - promover a educagdo ambiental, a preservagéo e a protegédo do meio ambiente, o uso
sustentavel dos recursos naturais, a elaboragdo de diretrizes e o controle do crescimento
urbano para o racional desenvolvimento do Municipio, além do planejamento e articulagao
intersetorial com as demais secretarias municipais;

§1° - Sao competéncias da secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:

| — propor e executar as politicas de desenvolvimento rural e abastecimento e coordenar a
efetivacéo de programas do setor no Municipio;

l- superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam
relacionados com a area de meio-ambiente;

Il — organizar e executar programas de assisténcia técnica e apoio aos produtores rurais;
IV — realizar estudos, programas e projetos visando o desenvolvimento agropecuario do
Municipio;

V — articular-se com organizagées publicas federais e estaduais, € com o setor privado,
visando a mobilizagéo de recursos para as atividades rurais do Municipio;

VI — promover, nos diversos setores, 0 escoamento e a comercializagdo da produgao
agricola do Municipio;

VIl — coordenar agées objetivando a melhoria das condigdes de vida da populagéo rural
do Municipio;

VIII - organizar, coordenar e executar programas e agoes objetivando o abastecimento de
géneros alimenticios no ambito do Municipio;

IX — organizar, coordenar e executar programas e agdes objetivando a preservagéao dos
recursos naturais do Municipio;
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X — organizar e promover feiras, amostras e exposi¢gdes destinadas a evidenciar a
produgado municipal;

Xl - propor, executar e fiscalizar, direta e indiretamente, a politica ambiental do Municipio;
Xl - estabelecer normas e padrées de qualidade ambiental relativos & poluigado
atmosférica, hidrica, acustica e visual e & contaminagéo do solo;

XIll- conceder licengas, autorizagées e fixar limitagdes administrativas relativas ao meio
ambiente;

XIV - criar e implantar o Cadastro Técnico Municipal de Atividades Potencialmente
Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Ambientais;

XV - requisitar estudo de impacto ambiental;

XVI - regulamentar e controlar a utilizagado de produtos quimicos em atividades agricolas,
pastoris e industriais e de prestagéo de servigos;

XVII - exercer a vigilancia ambiental e o poder de policia;

aprovar projetos e fiscalizar a execugéo de edificagdes nos termos da legislagdo municipal
pertinentes;

XVIII - aprovar projetos e fiscalizar a implantagdo de loteamentos nos termos da
legislagao municipal pertinente;

XIX - manter organizado o controle, arquivo e cadastro das plantas e projetos de
edificagbes e loteamentos;

§2° A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente tem a seguinte organizagéo:

| - Departamento de Agricultura;
Il - Departamento de Meio Ambiente;

SEGAO VII
Da Secretaria de Assisténcia Social

Art. 13 — A Secretaria de Assisténcia Social tem por objetivo desenvolver programas de
promogéo e assisténcia sociais, de apoio a organizagdo comunitaria e de atividades
relacionadas com as questdes habitacionais, competindo-lhe:

| — desenvolver atividades de defesa dos direitos e atendimento as necessidades da
crianga, do adolescente, do idoso, do deficiente e do consumidor;

Il — assistir as populagdes atingidas por calamidades publicas;

lll — coordenar projetos de empreendimentos de melhoria das condigées de saneamento
basico em areas carentes;

VI - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais ligados a
Assisténcia Social;

V — fiscalizar e coordenar a concessao de beneficios e os relatérios sécio-econémicos,
observada a competéncia do Municipio;

VI — regularizar a situagéo de residéncias edificadas em areas do Municipio;

VIl — executar programas de loteamentos voltados para a populagéo de baixa renda, com
distribuicdo de terrenos e construgdo de casas, em sistema de mutirdo, ou mediante
acdes conjuntas com organizagdes estaduais, federais ou privadas;

VIII — apoiar e incentivar a constituicdo de organizagées comunitarias, fornecendo-lhes
orientagao juridica e administrativa e colaborar diretamente para a realizagédo de seus
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eventos e programas,
IX — cadastrar as entidades comunitarias para fins de realizagédo de projetos conjuntos
com a Administragéao Municipal.

SECAO VI
Da Secretaria de Educacgao, Cultura, Esportes e Turismo

Art. 14 — A Secretaria de Educacgao, Cultura, Esportes e Turismo tém por objetivo:

| - coordenar as atividades educacionais do Municipio, promover a elevagéo dos niveis
de conhecimento da populagao;

Il — estabelecer as politicas publicas de esporte e para a comunidade; -
Il — a supervisdo, coordenagdo e dire¢do de todas as atividades inerentes ao
desenvolvimento do turismo e demais servigos afins.

§ 1°. Sao competéncias da Secretaria de Educagéo, Cultura, Esportes e Turismo:

| — propor e executar as politicas educacionais do Municipio;

Il — propor as diretrizes de agdo do Poder Publico Municipal para o combate e a
erradicagao do analfabetismo;

Il — promover e facilitar o acesso da populagdo aos conhecimentos humanisticos e
técnicos que propiciem o progresso da comunidade;

IV - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais ligados a
Educacgéo;

V — elaborar e implantar planos, programas e projetos em sua area de competéncia, em
articulagdo com organizagdes estaduais, federais e privadas;

VI — cumprir e fazer cumprir a legislagéo e as normas federais e estaduais de ensino;

VIl — administrar as unidades de ensino do Municipio ou a cargo deste, por for¢ca de
municipalizagéo e/ou convénios;

VIl — promover os servigos de assisténcia ao educando, inclusive alimentagéo;

IX — incentivar a ciéncia, tecnologia e o ensino especialmente na area de alunos carentes,
através de providéncias que permitam o acesso a educagdo e pesquisas, na forma do
disposto nas Constituicdes Federal e Estadual,

X - organizar festividades esportivas, competicbes e certames municipais e
intermunicipais;

X| - coordenar as atividades relativas ao entrosamento entre entidades privadas e o
atletismo visando dar suporte a seu desenvolvimento;

XII - executar programas recreativos e desportivos pela Prefeitura Municipal,

XIIl - administrar as pragas e conjuntos esportivos mantidos pela Prefeitura Municipal;

XIV - manter convénios com a Unido e o Estado para a execugdo de campanhas e
programas esportivos, bem como, para investimentos no esporte e equipamentos
esportivos;

XV - difundir a pratica sistematica de esportes e de educacéo fisica;

XV| — planejar, implantar, administrar, supervisionar e fiscalizar unidades e complexos
turisticos;

XVIl — promover os recursos turisticos locais nos mercados estadual e nacional e no
exterior e fomentar sua comercializagao pela iniciativa privada;
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XVIIl — promover e incentivar eventos culturais, artisticos e sociais que atendam a
demanda de recreagéo e lazer do Municipio;

XIX — promover e administrar eventos que possam atrair correntes turisticas para o
Municipio.

§ 2° A Secretaria de Educagdo, Cultura, Esportes e Turismo tém a seguinte
organizagao:

| - Departamento de Educagéo;

Il - Departamento de Esportes;

[l - Departamento de Cultura;

IV - Departamento de Turismo.

SECAO IX
Da Secretaria de Saude

Art. 15 — A Secretaria de Salde tem por objetivo propor e executar a politica municipal de
saude, competindo-lhe:

| — coordenar as agdes de saude no ambito municipal, articulando-se no que for pertinente
com os sistemas estadual e federal, dentro da politica nacional e da agao unificada;

Il — elaborar e executar, em conjunto com outras organizagées do setor publico ou
privado, programas de saude e saneamento em areas definidas por critérios de prioridade
social, através de ajustes e convénios, na forma da lei;

[ll — superintender e coordenar as atividades do Conselho Municipal de Salde e da
Conferéncia Municipal de Saude;

IV — promover as atividades médicas e paramédicas, preferencialmente voltadas para as
populagdes carentes;

V — executar diretamente ou em integragdo com outras organizagdes publicas e privadas,
acoes de medicina preventiva;

VI — coordenar a administragdo das unidades de saude sob responsabilidade do
Municipio;

VII - coordenar as agdes de vigilancia sanitaria e epidemioldgica no Municipio;

VIIl — promover as atividades necessarias a saude bucal, no ambito do Municipio.

Paragrafo unico. A Secretaria de Saude tem a seguinte organizagéo:

| - Departamento de Atencgéo a Saude;
Il — Assessoria Técnica.

CAPITULO 1lI
Dos Cargos em Comissao
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Secaoll
Das Atribui¢cbes dos Secretarios Municipais, do Chefe de Gabinete e do Procurador
Geral do Municipio

Art. 16 - S&o atribuigdes dos Secretarios Municipais, do Chefe de Gabinete, e do
Procurador Geral do Municipio, como auxiliares diretos do Prefeito Municipal, exercer, na
area de sua competéncia, a orientagdo, coordenagdo e supervisdo dos 6érgdos e
entidades da administragdo municipal, bem como desempenhar as fungdes que lhes
forem especificamente cometidas pelo Prefeito Municipal, podendo delegar competéncia a
seus subordinados, competindo-lhes, ainda:

| — elaborar Programa de Trabalho, definindo objetivos e metas do 6rgdo e
compatibilizando-o com as diretrizes oficialmente estabelecidas:

Il — referendar atos normativos baixados pelo Prefeito Municipal;

Il — encaminhar a proposta programatica e orgamentaria do érgao, participando do seu
ajustamento a Lei Orgamentaria do municipio;

IV — encaminhar, isoladamente ou com interveniéncia de outros Secretarios do
Municipio, acordos, contratos e ajustes de interesse do 6rgdo ou das entidades
vinculadas ou supervisionadas, na forma da lei para aprovagéo;

V — propor o preenchimento de cargos em comiss&o e fungdes gratificadas dos 6rgéos e
entidades sob sua jurisdigéo;

VI — promover as medidas delegatérias indispensaveis a atuagdo desconcentrada da
administrag&o, bem como a sua reversao nos casos em que esta medida se justificar;

VII — convocar e presidir reunides periddicas de coordenacgio;

VIII — participar de conselhos e comissdes, ou indicar representantes, fixando-lhes os
poderes de representacao;

IX — homologar decisdes de érgaos colegiados;

X — aplicar punigdes disciplinares a seus subordinados;

XI — propor alteragdes de estrutura e funcionamento dos érgédos e entidades sob sua
jurisdi¢ao, exigindo do setor competente o devido Parecer Técnico;

XII — aprovar normas internas;

Xl — aprovar e encaminhar prestagdes de contas;

XIV — prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos ao controle interno e externo da
Administragao Publica Municipal;

XV — ordenar despesas, autorizar viagens e conceder diarias segundo as normas e os
limites orgamentérios em vigor, nos termos de regulamento préprio a ser editado pelo
Executivo;

XVI— propor a lotagdo ideal de pessoal do érgao.

Secaol ll
Das Atribuicées dos Assessores Técnicos

Art. 17 — Aos Assessores Técnicos, considerando as suas respectivas lotagées, compete:
| - assistir, direta e imediatamente, ao Secretario titular da Pasta no desempenho de suas
atribuigbes e, especialmente, realizar estudos e contatos que por ele sejam determinados
em assuntos vinculados as suas competéncias;
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Il - coordenar, em articulagdo com os Chefes de Departamento, o planejamento das
acoes estratégicas dos 6rgados integrantes da estrutura da Secretaria;

Il - supervisionar e avaliar a execugéo dos projetos e atividades da Secretaria;

IV - colaborar com o Secretario titular da Pasta na diregéo e orientagéo dos trabalhos da
Secretaria, bem como na definicdo de diretrizes e na implementagao das agbes da sua
area de competéncia;

V - assistir ao Secretario titular da Pasta, na preparagdo de material de informagéo e de
apoio, de encontros e audiéncias com autoridades e personalidades municipais,
estaduais, nacionais e estrangeiras;

VI - realizar outras atividades determinadas pelo Secretario Titular da Pasta.

Secgao lll
Das Atribuicoes dos Chefes de Departamento

Art. 18 — Aos Chefes de Departamento, além das atribuigdes que Ihes séo proprias em
decorréncia de sua lotagéo, compete:

| — dirigir, orientar, coordenar e fiscalizar as atividades do Departamento;

Il — diligenciar no sentido de manter o perfeito entrosamento e colaboragéo entre os
servidores lotados no Departamento e entre eles e os demais servidores do Municipio;

lIl — propor ao Secretario a que esteja subordinado normas e medidas necessarias ao
bom desempenho dos servigos;

IV — baixar instrugdes e ordens de servigo relativas ao funcionamento do servigo, ouvido
previamente o Secretario a que esteja subordinado;

V - participar da elaboragdo do orgamento anual, da lei de diretrizes orcamentarias e do
Plano Plurianual do Municipio, promovendo a elaboragéo das propostas orgcamentarias de
sua area;

VI — elaborar, para discussdo com o Secretario, os programas anuais de trabalho do
Departamento;

VIl — corresponder-se, quando autorizado pelo Secretario, com autoridades e entidades
oficiais e privadas sobre assuntos especificos do Departamento;

VIIl — promover a movimentagdo de pessoal lotado no Departamento, segundo as
necessidades do mesmo;

IX — promover reunides de trabalho quando julgar conveniente;

X — aprovar a escala de férias dos servidores lotados no Departamento;

X| — propor ao Secretario a aplicagdo de penas disciplinares ao pessoal lotado no
Departamento, quando cabiveis;

Xl — propor ao Secretario a antecipagdo ou a prorrogagdo dos horarios de trabalho no
Departamento, respeitadas as normas vigentes;

XIIl — apresentar ao Secretario relatérios das atividades do Departamento;

XIV — desempenhar os encargos que lhe sejam diretamente atribuidos pelo Secretario,
compativeis com o seu cargo.

Secao IV
Das Atribuicdes da Secretaria do Gabinete
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Art. 19 — A Secretaria do Gabinete, além das atribuicbes que |lhes sdo proprias em
decorréncia de sua lotagéo, compete:

| — assessorar diretamente o Prefeito na sua representagao civil, social e administrativa;

Il — assessorar o Prefeito na adogdo de medidas administrativas que propiciem a
harmonizagéo das iniciativas dos diferentes 6rgaos municipais;

Ill — prestar assessoramento ao Prefeito, encaminhando-lhe, para pronunciamento final,
as matérias que lhe forem submetidas pelo Prefeito;

IV — elaborar e assessorar o expediente oficial do Prefeito, supervisionar a elaboragéo de
sua agenda administrativa e social,

V — encaminhar para publicagdo os atos do Prefeito, articulando-se, para efeito de
observancia a prazos, requisitos e demais formalidades legais, com a Secretaria de.
Gestao de Pessoas, Logistica e Modernizagédo Organizacional;

VI — apoiar o Prefeito no acompanhamento das agdes das demais Secretarias, em
sincronia com o plano de governo municipal;

VIl — coordenar, em articulagdo com as Secretarias, o atendimento as solicitagbes e
convocagdes da Camara Municipal,

VIIl - zelar pelos bens iméveis e moveis, incluindo acervo de obras de arte do Gabinete
do Prefeito;

IX — coordenar a elaboragdo de mensagens e exposi¢cdes de motivos do Prefeito a
Camara Municipal, bem como a elaboragdo de minutas de atos normativos, em
articulagéo com a Procuradoria Geral do Municipio ou secretario da area especifica;

X — controlar a observancia dos prazos para emissdao de pronunciamentos, pareceres €
informacgdes da responsabilidade do Prefeito;

XI| — receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar, junto a si
ou ao Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da comunidade, providenciando,
quando for o caso, o seu encaminhamento as secretarias da area;

XIl — supervisionar a organizagao do cerimonial das solenidades realizadas no ambito da
Administragdo Municipal que contem com a participagéo do Prefeito;

XlIl — promover mecanismos de interagdo da populagdo com o Gabinete do Prefeito,
através de Central de Relacionamentos que possibilite a manifestagédo do cidadéo sobre
assuntos pertinentes ao governo municipal;

XIV — exercer outras atividades correlatas ou que |lhe sejam delegadas pelo Prefeito
Municipal.

SegaoV
Da Criagao dos Cargos Executivos em Comisséao

Art. 20 — Em decorréncia do que dispde a presente Lei, ficam criados os seguintes cargos
executivos em comissao junto a Prefeitura Municipal de Jacui, extinguindo-se, desde ja,
todos aqueles existentes até a presente data:
| — Chefia de Gabinete:

a) Chefe de Gabinete;

b) 01 (um) cargo de assessor técnico;




CAMARA MUNICIPAL DE JACUI

Poder Legislativo
CNPJ: 14.850.522/0001-97
Rua José Pedreira 77A - Centro Jacui — Minas Gerais — CEP: 37.965-000.
Fone / Fax: (35) 3593-1720 / Email - camarajacui@hotmail.com

C) 01 (um) cargo de Secretaria do Gabinete;

Il — Procuradoria Geral do Municipio:
a) Procurador Geral do Municipio.

lIl = Controladoria Geral do Municipio:
a) 1 (um) Assessor Técnico de Controladoria.

IV - Secretaria de Administragéo e Finangas:
a) Secretario Municipal de Administragdo e Finangas;

b) Chefe do Departamento de Contabilidade;

C) Chefe do Departamento de Arrecadagéo e Finangas;
d) Chefe do Departamento de Recursos Humanos;

e) Chefe do Departamento de Materiais e Patriménio;
f) Chefe do Departamento de Compras e Licitagdes.

V — Secretaria de Infra-Estrutura:
a) Secretario Municipal de Infra-Estrutura;

b) Chefe do Departamento de Obras e Servigos Publicos;
C) Chefe do Departamento de Estradas, Vias Publicas, Transportes e Transito;

VI — Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:

a) Secretario Municipal de Agricultura;
b) 1(um) Assessor Técnico;
C) Chefe do Departamento de Meio Ambiente.

VIl — Secretaria de Assisténcia Social:
a) Secretario Municipal de Assisténcia Social,
b) 01 (um) cargo de assessor técnico.

VIII — Secretaria de Educacgéo, Cultura, Esportes e Turismo:
a) Secretario Municipal de Educagéo, Cultura, Esportes e Turismo;

b) Chefe do Departamento de Educagéo;
c) Chefe do Departamento de Esportes;
d) Chefe do Departamento de Cultura;

e) Chefe do Departamento de Turismo.

IX — Secretaria de Saude:
a) Secretario Municipal de Saude;

b) 02 (Dois) cargos de Assessor Técnico;

C) Chefe de Departamento de Atengéo a Saude.

§ 1°. Os vencimentos e simbolos dos cargos criados neste artigo s@o os constantes do
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Anexo | a esta Lei, a excegdo dos subsidios dos Cargos de Secretarios Municipais, de
Chefe de Gabinete e de Procurador Geral do Municipio, considerados agentes politicos, e
que, por determinagéo constitucional, deverao ter seus respectivos subsidios fixados por
lei de iniciativa da Camara Municipal.

§ 2° Os requisitos para investidura nos cargos em comissdo ora criados sdo os
constantes do Anexo Il a esta Lei.

Secao VI
Dos Cargos a serem Preenchidos por Servidores de Carreira

Art. 21 — 10% (dez por cento), no minimo, dos cargos criados pela presente lei serdo
destinados a provimento, exclusivamente, por servidores ocupantes de cargos de carreira-
junto a Administragéo Publica Municipal, na forma do que dispée a Constituigao Federal.

CAPITULO IV
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 22 — O organograma dos Cargos Executivos em Comiss&o, da Prefeitura Municipal de
Jacui, passa a ser o constante do Anexo Il a esta Lei.

Art. 23 — Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder a abertura de créditos
adicionais especiais ou suplementares destinados ao atendimento do que dispde a
presente Lei, valendo-se, para tanto, dos recursos de que trata a Lei Federal n° 4.320/64,
em especial em seu artigo 43, § 1°.

Art. 24 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigoes
em contrario e, em especial, as disposicdes da Lei Complementar Municipal n°
1.479/2.008

Jacui,

Adalberto Batista de Souza

elator
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ANEXO | *
VENCIMENTOS E SIMBOLOGIA
NUMERO DE ‘ VENCIMENTO/

CARGO VAGAS SIMBOLO | * gyBsipio
Chefe de Gabinete 01 C-1 R$ 3.413,39
Procurador Geral do
Municipio 01 C-1 R$ 3.413,39
Assessor Te.cnlco em 01 C-2 R$ 1.977,28
Controladoria
Secretario Municipal de
Administragdo e Finangas 01 G- R$3.413,39
Secretario Municipal de 01 C-1 R$ 3.413,39
Infra-estrutura
Secretario Municipal de
Agricultura e Meio 01 C1 R$ 3.413,39
Ambiente
sporetdirio Munloipal da 01 C-1 R$ 3.413,39
Assisténcia Social
Secretario Municipal de
Educacao, Cultura, 01 C-1 R$ 3.413,39
Esportes e Turismo
Segretarlo Municipal de 01 c1 R$ 3.413,39
Saude
Assessor Técnico 05 C-2 R$ 1.977,28
Chefes de Departamento 13 C-3 R$ 1.845,45
Secretaria do Gabinete 01 C-4 R$ 935,61

*Alterado pela emenda 01 ao projeto de Lei 1.669/2014
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ANEXO Il *
REQUISITOS PARA INVESTIDURA

CARGO

REQUISITO (minimo)

Chefe de Gabinete

1° Grau completo

Procurador Geral do Municipio

3° Grau completo

Assessor Técnico em Controladoria

2° Grau Completo

Secretario de Administragao e
Finangas

1° Grau completo

Secretario de Infra-estrutura

1° Grau completo

Secretario de Agricultura e Meio-
Ambiente

Curso Técnico do Eixo Tecnolégico
de Recursos Naturais do Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos
(CNCT)

Secretario de Assisténcia Social

1° Grau completo

Secretario de Educagao, Cultura,
Esportes e Turismo

1° Grau completo

Secretario de Saude

1° Grau completo

Assessor Técnico

2° Grau completo

Chefes de Departamento

1° Grau completo

Secretaria do Gabinete

2° Grau completo

*Alterado pela emenda 02 ao projeto de Lei 1.669/2014
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